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Ballsport ARENA

DRESDEN

Die BallsportARENA Dresden gehort zu den modernsten und emotionalsten Sportstatten in Sachsen. Seit 2017
fasziniert sie mit einer Kombination aus einzigartiger Architektur, innovativer Technik und Vielseitigkeit. Es werden
Veranstaltungen, wie Konzerte, Tagungen, Firmenevents oder Outdoor-Partys angeboten. Zudem ist die
BallsportARENA Heimstatte des Handball-Zweitligisten HC Elbflorenz. Mit Moglichkeiten fur unterschiedliche
Ballsportarten, einer Kegelbahn, einem Personal-Training-Studio, einer Sauna, einem Sportshop, einem
Bewegungsbecken sowie einer Physiotherapie werden sportlich begeisterte Menschen jeden Alters
zusammengebracht. Damit vereinen wir Profi- und Laiensport, Regeneration und Rehabilitation sowie Kultur und
Veranstaltungen auf hdchstem Niveau.

Die BallsportARENA beschaftigt heute 35 Festangestellte und ist Teil der interdisziplinaren Saegeling-
Unternehmensgruppe, zu der neben der Saegeling Medizintechnik auch Unternehmen im européischen Ausland
sowie ein IT-Dienstleister gehdren. Wir stehen fur Langfristigkeit, Service- und Losungsorientierung,
Eigeninitiative, soziale Verantwortung, eine europaische Denkweise sowie Transparenz im Handeln.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir dich — als betriebswirtschaftliche:n
Mitarbeiter:in Personal, Rechnungswesen & Controlling / kaufmannische
Allroundkraft / Mitarbeiter:in Verwaltung (m/w/d)

Deine Verantwortung:

e Als Spezialistiin fur alle betriebswirtschaftlichen Bereiche werden alle kaufmé&nnischen
Aufgaben des Unternehmens bei dir gebindelt.

e Personalmanagement: Du kummerst dich um die Personalbeschaffung und das
Onboarding. Auf3erdem verantwortest du die Vorbereitung der Gehaltsabrechnung, erstellst
Dienstplane, Ubernimmst die Personalverwaltung und koordinierst die Arbeitszeiterfassung
mit dem Zeiterfassungsprogramm GDI Zeit. Du verantwortest den Arbeitsschutz und
entwickelst das betriebliche Gesundheitsmanagement aktiv weiter. Des Weiteren
koordinierst und betreust du unsere Studierenden, Praktikanten und Aushilfskrafte.

e Buchhaltung: Tagliche Kassenabschlisse, die Vorbereitung des Zahlungsverkehrs, die
Uberwachung der Zahlungslaufe und das Mahnwesen zahlen zu deinen Aufgaben.

e Rechnungswesen & Controlling: Du entwickelst ein effektives Controlling-System zur
Erstellung von regelméaRigen Auswertungen und Statistiken, welches die zukinftige
Entwicklung der BallsportARENA unterstitzt.

o Kaufméannischer Innendienst: Als Spezialist:in fur unser Warenwirtschaftssystem
kimmerst du dich um die Pflege der Stammdaten und stellst aus dem System heraus
Angebote und Rechnungen. Du Ubernimmst den allgemeinen Schriftverkehr, verantwortest
den Einkauf der Biromaterialien und Gbernimmst allgemeine Burotatigkeiten.

e AuRerdem unterstitzt du bei der Umsetzung gesetzlicher Anforderungen.

www.ballsportarena-dresden.de
info@ballsportarena-dresden.de
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Wir bieten dir:

e Einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit attraktiver Vergutung

e Weihnachts- und Urlaubsgeld sowie eine betriebliche Altersvorsorge

e Die Mdglichkeit zur mobilen Arbeit sowie eine gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie

e Eine umfassende Einarbeitung in deine neuen Aufgaben und regelmaliige Weiterbildungen

e Attraktive Nutzungsmdoglichkeiten flr unsere hausinternen Angebote sowie weitere
betriebliche Benefits

Du bringst idealerweise mit:

e Du verfligst Gber ein abgeschlossenes Studium im Bereich Betriebswirtschaftslehre o. a. oder
Uber entsprechende Berufserfahrung im kaufménnischen Bereich.

e Am liebsten koordinierst du eine Vielzahl an unterschiedlichen Aufgaben. Dabei arbeitest du
eigenverantwortlich, gewissenhaft und strukturiert.

e Die Programme von MS Office verwendest du sicher, und auch die Arbeit mit einem
Warenwirtschafts- und Zeiterfassungssystem sind dir nicht unbekannt.

e Du hast Kenntnisse im Arbeitsrecht und weil3t, worauf es bei einem Vertragsabschluss
ankommt.

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und in Schrift runden dein Profil ab.

Die Stelle ist teilzeitfahig.

Du liebst die Abwechslung, Ubernimmst gern Verantwortung und mochtest
verschiedene Unternehmensbereiche mit entwickeln und aufbauen?

Dann sende uns bitte bis zum 07. Februar 2024 deine aussagefahigen Bewerbungsunterlagen mit Angaben
zum nachstmoglichen Eintrittstermin sowie deinen Gehaltsvorstellungen an Sportbetriebsgesellschaft
Saegeling mbH, Ernst-Thalmann-StraRe 30, 01809 Heidenau, Personlich Daniela Saegeling. Gern
nehmen wir auch elektronische Bewerbungen im pdf-Format Ober die E-Mail-Adresse
personal@ballsportarena-dresden.de entgegen. Fir Fragen stehen wir dir unter 03529 5626-50 zur
Verfuigung.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Naturlich ist uns der Schutz deiner persénlichen Daten wichtig.

Alle Infos zum Datenschutz findest du auf unserer Website www.ballsportarena-dresden.de

GEMEINSAM MEHR ERLEBEN!
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